VOLANTES Y CERTIFICADOS DE
EMPADRONAMIENTO A TRAVES DE LA SEDE
ELECTRONICA.

Para obtener directamente desde la sede electronica los volantes y certificados de
empadronamiento es necesario:
* Disponer de un certificado digital o dni electrénico.
* Tener instalada la aplicacién autofirma.

* Disponer de una tarjeta de crédito para pagar la tasa.

1. Acceder a la sede electrénica desde la pagina municipal www.puertolumbreras.es
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2. Una vez en la sede, pinchar en iniciar sesién y con la opcion certificado digital o Clave,

normalmente la primera opcién. Después elegir la opcién de acceder como titular.
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BIENVENIDOS A LA SEDE ELECTRONICA DEL AYUNTAMIENTO DE PUERTO LUMBRERAS

Desde este Ayuntamiento hemos dado un paso més en nuestro intento de acercar la Administracién Local al ciudadano, tratando de facilitar las relaciones de los
mismos con la administracién y convirtiendo a nuestro Ayuntamiento en un lugar accesible y orientado a la satistaccion de las necesidades de los usuarios. Para
ello hemos creado la Sede Electronica, un novedose sistema a través de la cual tendras acceso a la informacion refativa a la Corporacion Municipal, realizar
tramites a través de un asistente virtual que recoge una amplia casuistica y responde a peticiones concretas del ciudadano, podra consultar el estado de sus
expedientes y solicitudes ... El Ayuntamiento pone a disposicién de todos los ciudadanos un sistema de tramitacién cémodo y eficaz, evitando de esta forma
desplazamientos y colas de esperas. Un sistema abierto y accesible las 24 horas del dia, durante los 365 dias del afo, utilizando para ello su Certificado digital o
DNle

Los usuarios que accedan sin Certificado digital o DNI Electrénico no podrén, entre otras opciones, acceder a sus datos personales, realizar tramites, efectuar el
seguimiento de sus expedientes o acceder a sus notificaciones. $i tendrén la posibilidad de consultar la informacisn de los contenidos de los tramites publicada
en esta Sede Electronica.


http://www.puertolumbreras.es/

3. Escribir en el buscador de tramites la palabra empadronamiento.
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BIENVENIDOS A LA SEDE ELECTRONICA DEL AYUNTAMIENTO DE PUERTO LUMBRERAS

Desde este Ayuntamiento hemos dado un paso mas en nuestro intento de acercar la Administracién Local al ciudadano, tratando de facilitar las rel
mismos con la administracién y convirtiendo a nuestro Ayuntamiento en un lugar accesible y orientado a la satisfaccion de las necesidades de los
ello hemos creado la Sede Electrdnica, un novedoso sistema a través de la cual tendras acceso a la informacién relativa a la Corporacién Mun
tramites a través de un asistente virtual que recoge una amplia casuistica y responde a peticiones concretas del ciudadano, podrad consultar el
expedientes y solicitudes ... El Ayuntamiento pone a disposicion de todos los ciudadanos un sistema de tramitacién cémodo y eficaz, evitando
desplazamientos y colas de esperas. Un sistema abierto y accesible las 24 horas del dia, durante los 365 dias del afo, utilizando para ello su Certif
DNle.

Los usuarios que accedan sin Certificado digital o DNI Electréonico no podran, entre otras opciones, acceder a sus datos personales, realizar tramit
seguimiento de sus expedientes o acceder a sus notificaciones. S tendrén la posibilidad de consultar la informacidn de los contenidos de los tram
en esta Sede Electronica.
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4. Aparecerd el listado de los tramites de empadronamiento, entre ellos los volantes y
certificados de los tipos que estdn disponibles. Hay que elegir el trdmite deseado, por

ejemplo un volante de empadronamiento.

de fecha solicitado.
Senala que la/s persona/s en cuestion, figura/n empadronada/s en un padrén concreto (vigente o no) a una fecha determinada.

Constituye prueba fehaciente ante cualquier proceso administrativo o judicial.

Volante de empadronamiento,-:-_—_= [

El Padrén municipal es el registro administrativo donde constan los vecinos del municipio. Toda persona que viva en Espafa esta obligada a inscribirse en
Padrén del municipio en que resida habitualmente.

Los Ayuntamientos podran expedir volantes de empadronamiento, como documentos de cardcter puramente informativo en los que no serdn necesarias las
formalidades previstas para las certificaciones.

El volante puede ser suficiente en numerosas gestiones en que los ciudadanos precisen aportar informacién sobre sus datos de empadronamiento. pero no

5. Pulsar en iniciar tramite.
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Volante de empadronamiento

P
Fecha dGltima Actualizacién: 10/10/2023
Hoja Informativa Objeto
Base Legal El Padrén municipal es el registro administrative donde constan los vecinos del municipio. Toda persona que viva en E:

en el Padrén del municipio en que resida habitualmente.

Iniciar Tramite ‘- — mientos podran expedir volantes de empadronamiento, como documentos de caracter puramente informativ
necesarias las formalidades previstas para las certificaciones.

El volante puede ser suficiente en numerosas gestiones en que los ciudadanos precisen aportar informacion sobre sus d
no en aguellos supuestos en los que se exija especificamente el certificado de empadronamiento por ser éste el Unico ¢
fehacientemente a efectos administrativos la residencia y el domicilio habitual de un ciudadano.

Imprimir

El volante informa unicamente de la residencia en el municipio y el domicilio del habitante. asi como otros hechos rel:

lmae miia al Aunintamianta btiana ~Aanctancia Aaficial. facrhace inicialac o final Aal amasdranamianta an al onicinia A

6. Dependiendo del tipo documento solicitado pedira unos datos u otros, los ponemos y vamos
dando a continuar. Pedira entre otras cosas el motivo por el que solicitamos el documento, lo
introducimos. Al final tenemos que pulsar el boton tramitar.

Autoliquidacién Expedicién de Documento Administrativo Q

Solicitud - Instancia Q

Antes de TRAMITAR compruebe el contenido de los documentos Algunos campos como el nimero de registro de entrada y la
fecha se cumplimentaran una vez haya tramitado el asunto

ANTERIOR CANCELAR =>- TRAMITAR

7. Se abrird la aplicacion autofirma en la que tenemos que elegir nuestro certificado digital
para firmar la solicitud. Tras ello seguimos los pasos hasta que nos llegue al punto del pago,

ahi elegimos el icono de pago con tarjeta.

DOCUMENTOS
Solicitud - Instancia Q
Resguardo de registro de entrada 2023-7915 Q

Autoliquidacién Expedicion de Documento Administrativo $ E Q
CERRAR

8. Aparecera una lista con la deuda generada, la elegimos, y pulsamos sobre pago telematico.
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9. Nos conducira a la pagina de pago con tarjeta bancaria, introducimos los datos de la tarjeta
que nos solicita y hacemos el pago.
10. Volveremos a la sede electrénica y en el apartado de comunicaciones nos aparecera una

nueva que es el volante o certificado.

Desde este Ayuntamiento hemos dado un paso mas en nuestro intento de acercar la Administracion Local al ciudadano, tratando de facilitar |:
mismos con la administracién y convirtiendo a nuestro Ayuntamiento en un lugar accesible y orientado a la satisfaccion de las necesidades d
ello hemos creado la Sede Electrdnica, un novedoso sistema a través de la cual tendras acceso a la informacion relativa a la Corporacion
tramites a través de un asistente virtual que recoge una amplia casuistica y responde a peticiones concretas del ciudadano, podra consult
expedientes y solicitudes ... El Ayuntamiento pone a disposicion de todos los ciudadanos un sistema de tramitacion comodo y eficaz, evita
desplazamientos y colas de esperas. Un sistema abierto y accesible las 24 horas del dia, durante los 365 dias del afo, utilizando para ello su ¢
DNle.

Los usuarios que accedan sin Certificado digital o DNI Electrénico podrdn, entre otras opciones, acceder a sus datos personales, realizar i
seguimiento de sus expedientes o acceder a sus notificaciones. Si dran la posibilidad de consultar la informacién de los contenidos de los
en esta Sede Electronica.
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11. Pulsamos sobre el sobre para leer la comunicacion:



MIS COMUNICACIONES
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' NoLeidas O ‘eidas
...... -
Filtro de Busqueda Mostrar registros
10 v
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16/10/2023 08:48 Volante de empadronamiento 2023 - 10584 NO LEIDA () 9@
Mostrando pagina 1 de 1 .

N° Solicitud Fecha Solicitud

12. Finalmente pulsamos en la nueva pantalla otra vez sobre el icono del sobre para descargar el

volante o certificado.

10584/2023 3030/2023

Volante de empadronamiento
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